& NuUuCTECH

Nuctech Warsaw Company Limited Sp. z o. dziata w Polsce blisko 18 lat. JestesSmy czescig chinskiego koncernu dziatajgcego
w branzy high-tech. Nasza firma jest producentem systemdw oraz urzadzen stuzgcych do kontroli bezpieczenstwa,
opartych na technologii obrazowania rentgenowskiego. Nasze urzadzenia skanujgce znalazty szerokie zastosowanie
miedzy innymi w kontroli celnej, lotnictwie oraz produkcji przemystowej. Aktualnie poszukujemy osoby na nowo
utworzone stanowisko:

Asystent / Asystentka ds. Administracji

Umowa o prace
Miejsce pracy: Kobytka, powiat Wotominski

Osoba pracujaca na tym stanowisku bedzie gtéwnie odpowiedzialna za:

e Obieg korespondenciji

e Organizacje spotkan biznesowych

e Rozliczanie wydatkéw administracyjnych

e Wsparcie w organizacji podrézy stuzbowych pracownikéw

e Archiwizowanie dokumentdw administracyjnych i ksiegowych

e Dokonywanie biezgcych i marketingowych zakupdéw na potrzeby firmy

Wymagania:
e Doswiadczenie w pracy administracyjno — biurowej
e Dobra znajomosé j. angielskiego (swobodna komunikacja)
e Dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Outlook, Word, Excel, Power Point)
e Samodzielnos¢, dbatosc o szczegdty, umiejetnosé ustalanie priorytetdw i bardzo dobra organizacja,
e Wysoka kultura osobista, umiejetnosci komunikacji interpersonalnej

Oferujemy:
e Interesujaca prace w firmie z kapitatem zagranicznym wykorzystujgcej innowacyjne rozwigzania
e Umowe o prace (praca w godzinach 8:00 — 16:00)
e Prywatng opieke medyczng
e Ubezpieczenie na zycie po okresie prébnym

Wszystkich zainteresowanych pracg u nas zachecamy do przestania swojego cv na adres
recruitment.pl@nuctech.com w temacie maila wpisujgc nazwe stanowiska ktoérego dotyczy zgtoszenie.

Poprzez wystanie aplikacji wyrazasz zgode na przetwarzanie Twoich danych osobowych przez Nuctech Warsaw Company Limited sp. z o.0. z siedzibg w
Warszawie w celach zwigzanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji. Jezeli wyrazasz zgode na przetwarzanie Twoich danych w przyszlych procesach
rekrutacji zamies¢ w CV lub w odpowiedzi na ogloszenie nastgpujgce oswiadczenie: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w aplikacji przez Nuctech Warsaw Company Limited sp. z o.0. z siedzibqg w Warszawie w celach zwigzanych z przeprowadzeniem przyszlych
procesow rekrutacji”. Wiecej informacji na temat przetwarzania danych kandydatow przez Nuctech Warsaw Company Limited sp. z o.0. z siedzibg w
Warszawie znajdziesz pod adresem: Politvka Prywatnosci, oraz kontaktujgc si¢ z naszym inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail:
rodo.pl@nuctech.com


https://nuctech.pl/o-nas/polityka-prywatnosci-i-plikow-cookies

